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QUYLT DINH

V& viéc ban hanh Quy dinh Céng tac C6 vin hoc tap trong chwong trinh
dao tao thac si

HIEU TRUONG TRUONG PAT HQC CONG NGHE THONG TIN

Cain cit Quyét dinh 56 134/2006/0D-TTg ngay 08 thing 6 niim 2006 ciia Thii tieéng Chinh
phi vé viéc thanh ldp trieong Dai hoc Cong nghé Thong tin thudc Pai hoc Quo”'c gia Thanh pho”'
H6 Chi Minh (DPHOG-HCM);

Céin cir Quyét dinh sé 86 7/0D-DHQG ngay 17 thing 8 nim 2016 ciia Gidm déc PHOG-
HCM vé viéc ban hanh Quy ché 16 chite va hoat dpng cua truong dai hoc thanh vién va khoa
truc thude Pai hoc Qz15c gia Thanh phé' Hb6 Chi Minh;

Theo dé nghi cua Truong phong Pao tao Sau dai hoc va Khoa hoc Cong nghé,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh Céng tac C6 van hoc tap trong /,/;\")(i
chuong trinh dao tao thac s tai Trudng Dai hoc Cong nghé Thong tin. ,{“«_;\‘/
\\ j\

biéu 2. Cac Ong/Ba Trudng cac Phong, Ban, Khoa c6 lién quan, cac can b, vién chirc

VAN

va gidng vién truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké
tur ngay ky//}j'/
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, BDTSDH.
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QUY PINH

Vé cong tac CO van hoc tdp trong chwong trinh dao tao thac si
E

(Ban hémh theo Quyét dinh so: (05 JOP-DHCNTT, ngdy (< thdng & nim 2022
'y o g 4

) ;

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin)
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DANH MUC CAC TU VIET TAT
PHQG-HCM: Pai hoc Qubc gia Thanh phd H Chi Minh
B6 GD&DT: B6 Gido duc va Dao tao |
PH CNTT: bai hoc Cong nghé Thong tin
Truong: Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin
Hiéu trudong: Hiéu truong hodc nguodi duoce ty quyén
Khoa: Céc khoa, bd mon truc thude Truong
P. PTSPH&KHCN: Phong Dao tao Sau Pai hoc va Khoa hoc Cong nghé

CVHT: Cb vAn hoc tap




Pidu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung
Van ban nay quy dinh ché d6 1am viéc d6i véi vién chirc, nguoi lao dong duge phén cong
lam cdng tac ¢b vén hoc tap (CVHT) cho céc 16p dao tao trinh d thac si hé chinh quy cta

Trudng.

Pitu2. Muc dich ciia cong tic CVHT

1. Cong taic CVHT gitp Truong, lanh dao cdc Khoa, B6 mon va céc don vi chirc nang
trong cong tac hd tro va quan 1y hoc vién, cu thé: CVHT theo ddi, ndm bét tinh hinh cta 1ép,
ciia hoc vién; kip thoi dé& xuét bién phap xit Iy d&i véi nhiing tinh huéng phat sinh trong qué
trinh hoc tdp, nghién ctru ctia hoc vién.

2. Tu vén, hd tro, gitp d& hoc vién thuc hién t&t nhiém vu hoc tap, nghién cttu trong sudt

qua trinh hoc tép, nghién clru tai Truong.

Piu 3. Tiéu chuin cia CVHT

1. La giang vién c6 trinh d9 tr thac sT hodc nghién ctu sinh dd ky Hop dbng thoi han tir 1
nim tr& 1én va dang lam viéce truc tiép tai Trudng.

2. Cb tinh than trach nhiém cao, hiéu va nim 13 cac quy ché ctia B6 Gido duc va Pao tao;
cac quy ché, quy dinh, thong bao cua Truong lién quan viéc hoc tép, nghién clru ctia hoc vién.

3. Puoc Khoa/Pon vi chuyén mén phin céng cong tic CVHT (Khoa dé xuét, Phong Dao
tao Sau dai hoc va Khoa hoc Cong nghé (P. PTSPH&KHCN) thuc hién thi tuc dé Hidu truong
ky quyét dinh phan céng va cac thi tuc dé CVHT hudng quyén loi theo chinh sach cta
Truong).

4. Mot lop dao tao trinh d¢ thac si ctia mot khoa Tuyén dugc phén céng 01 CVHT trong
thoi gian 2 (hai) ndm cho khoa tuyén d6. Mot CVHT dam nhiém cong tic CVHT khoéng quéd
03 16p dao tao trinh do thac sT. Sau thot gian 2 (hai) nam céc hoc vién chua tbt nghiép ctia mot

nganh dao tao s& dugc phén cong mot CVHT phu trach.
Pidu 4. Nhiém vu CVHT

1. Phéi hop cung cac don vi chiic ning trong viée phd bién, hudng dan, giai dép va nhic
nh& hoc vién thue hién cac quy ché, quy dinh, thdng bao cua Truong, dic biét la cac van ban
lién quan dén xir Iy hoc vu, thuc hién nghia vu hoc phi, ding ky va thuc hién luén van.

2. Theo di tinh hinh, két qua hoc tap ctia hoc vién theo tmg hoc ky. Tu vén cho hoc vién
cta 1ép phu trach xay dung ké hoach hoc tap cho toan khoa hoc; dang ky hoc phﬁn O timg hoc
ky mét cach hop ly dé c6 thé hoan thanh ding thoi gian thiét ké cta chuong trinh dao tao.

3. Tu van hoc vién vé viéc chon can b hudng dan. Ho trg hoc vién céc thi tuc dang ky,
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bao vé d& tai ludn van.
4. Thuc hién bao céo vé cong tic CVHT vé Phong PTSPH&KHCN, va béo cdo theo yéu
cdu cua Truong khoa.

5. Té chire hop 16p dao tao trinh do thac s cia mot khoa tuyén dinh ky mot thang mot lan.
Pidu 5. Quyén han cia CVHT

1. CVHT co quyén yéu cdu Ban Can su 16p bao céo dinh ki va dot xuét tinh hinh moi hoat
dong ctia 16p dé c6 giai phap dinh huéng va can thiép kip thoi cac hoat dong ctia 16p.

2. CVHT duoc quyén d& nghi Truéng khoa va cac don vi lién quan cung cép tai liéu va
cac thong tin cin thiét d& phd bién cho hoc vién va phuc vy cho cong téac quén 1i 16p.

3. CVHT c6 quyén tham gia cdc phién hop cua Hoi ddng cac cip cé lién quan dén hoc
vién cta lop phu trach.

4. CVHT ¢6 quyén td chire hop 16p dé thuc hién trach nhiém dugc phén cong
Picu 6. Quyén loi cia CVHT

1. CVHT dugc hudng phu cdp va gidm trir s6 tiét theo quy dinh tai Quy ché Chi tiéu ndi
bo.

2. CVHT c¢6 thé dugc hudng cac phu cép do Khoa va chuong trinh dao tao quy dinh.
Picu 7. Khen thwéng va Ky luit

1. Két qua danh gia CVHT 1a mot trong nhing tiéu chuin dé xét thi dua, khen thudng
trong nam hoc.

2. CVHT hoan thanh xuit sdc nhiém vu trong ca nim hoc dugc xem xét e nghi khen
thudng theo quy dinh cta Trudng.

3. CVHT khéng hoan thanh nhiém vu trong c& ndm hoc s& xem xét cdc hinh thire x ly
theo quy dinh cta Truong.
Piéu 8. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong quaé trinh thuc hién, néu co van dé phét sinh, cic don vi phan anh vé Trudng
thong qua P. PTSPH&KHCN. Viée diu chinh, bd sung cic didu khoan cta quy dinh nay do

Hiéu truong quyét dinh,
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Phuluc 1. Bang Tong hop CVHT cia cic khoa

TRUGNG DAL HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Doc lap — Tw do — Hanh phic
KHOA  oeeeiviecievenevneenn

Ip. Hé6 Chi Minh, ngay — thdang — ndm

_ BAOCAO
CONG TAC CO VAN HQC TAP
NAm hoc: o

1. Nhin xét, danh gid chung
(bdo cdo vé tinh hinh trién khai cong tac Co van hoc tdp; nhéan xét, ddanh gid vé mdt duoc, mdt
chira dwge vé cong tde C6 van hoc tdp cila khoa trong ndm hoc)

2. Panh gia CH vin hoc tip

C6 vAn hoc tip Két qua Panh gia
STT | Ma sb Ho vi Thwe hién nhiém | Thue hién ché d9 hop lop | Két qua
Can tén Lép vu CVHT va nop bién ban hop lé6p | Xe&p loai
b (A,B,C,D) (A, B, C,D)
1
2
TRUONG KHOA

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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Phuluc2. Thong tin cd nhan hoc vién duge cung cép cho CVHT
CVHT duoc cung cip cac thong tin ¢4 nhan clia hoc vién thude 16p do CVHT phu tréch,

bao gom:

1. Mai sb hoc vién
2. Ho va tén hoc vién
3. Giditinh
Ngay, thang, nam sinh

Dién thoai
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6. Email ca nhin
7. Lop

8. Thong tin vé viée ding ky hoc phé“m, thoi khoa biéu
9. Thong tin vé tinh trang hoc phi

10. Thong tin vé két qua hoc tap



Phu luc 3. Mau Bién ban Hop 16p

_TRUONG DATHOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Déc 1ap - T do - Hanh phic
KIjIOA: .............................................
O P ooeeeeeeeerteeescreesereessenreeesesaneen
BIEN BAN HOP LOP
Hoc kY .vvvvneenne - NAM BOC: i

T TROT GIAIT oot
2 DA QIBINT oo
Thanh phin tham du:

el

- Cbvhn hoc B oo
Ch 08 = LOP LrIOME: ooooeieirerrees et
TR KT oot
TOng s6 SV oo, VAng: ..o (co phép: ..oon : khong phép: ..o )

1

1]

1. Noi dung budi hop 16p:

Cudc hop két thiic vao lic ................ NgAY oeeen. thdng........... AN ..o
Xac nhén ciia C6 van hoc tap Thu ky Chi toa
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA BAN CHU NHIEM KHOA
(Ky va ghi ré ho tén)




Phu luc 4 : BAo cdo cdng tiac ¢d van hoce tap

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DALHOC Doc lap — Tw do — Hanh phitc
CONG NGHE THONG TIN ‘
| 245 (07N I Tp. H6 Chi Minh, ngay  thang  ndm

BAO CAO CONG TAC CO VAN HQOC TAP
INAM BOC: o

Ho vA 181 CVHT: oo
L&p phut trach: oo M3 58 CAR DO oo,

1. Bfo cdo cac cong tac di thue hién trong nam hoc:

1. Cong tac chi nhiém lop:

- (Liét ké cdc nhiém vu, hoat dong da thuc FUBK) <o

2. Cong tac b van hoc tap:

- (Liét ké cdc nhiém vy, hoat dong AA thyre MIEN) c..o.ooevviiiiiici

3. T4 chite hop 16p (néu cé)

............................................................................................................................

- Lan 1: td chlic. oo, budi hop 16p VA NOP ...vvveevne bién ban hop 16p.
-~ LAn 2:td chiic .o budi hop 16p VA NP .evrernce. bién ban hop 16p.

4. Céc cong tac khac (néu co):

IL. Ty danh gida mic d§ hoan thanh nhiém vu:

............................................................................................................................

............................................................................................................................




0 Hoan thanh xuit séc (Thuc hién xuAt sic tht ca cdc nhiém vu dugc giao)

0 Hoan thanh 6t (Thuc hién tdt tit ca cac nhiém vu duoc giao)

0O Hoan thanh (Thuc hién tt cA cac nhiém vu nhung chua tdt do cham tién do, thuc hién
chua dung quy dinh hodc chua dat yéu cAu)

0 Chua hoan thanh (C6 mdt nhidém vu duge giao khong hoan thanh)

NHAN XET VA DANH GIA CVHT CO VAN HQC TAP
CUA LANH DAO KHOA (K tén, ghi 15 ho tén)
TRUONG KHOA

(Ky tén, ghi rd ho tén)




